Tutoriel affiliation Ugict

Comment affilier les catégories qui relevent de I'Ugict (ingés, cadres,
techs, professions intermédiaires, agents de maitrise, catégories B et
A) conformément a l'article 18 des statuts de la Cgt et faire en sorte
qu’ils et elles recoivent sa presse syndicale et participent a sa vie
démocratique ?

Il'y a deux logiciels qui permettent a nos camarades Ictam de recevoir la presse de
I'Ugict et de participer a sa vie démocratique :

- Cogitiel, qui est un logiciel permettant d’agréger les informations sur les
syndiqué-es. Il y en a une version bleue pour les UD, les fédérations, les UL et
une version jaune pour les syndicats
Cogetise, qui est un logiciel de déclaration de cotisations

Cogitiel jaune (syndicats)
pour l'identification des camarades Ictam et la réception de Options

ﬂj ‘ Q  cogitiel - Recherche X D Le syndicat version 1.0 -ugictam X @ Nouvel onglet X ‘ r

<&« O B https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINClL.asp

Général | Organisations | Responsables | Entreprises | Comptabilité | Collectage | Aide | Administrer
Responsables

Statuts
Catégories
Responsabilités
Mandats
Publications

Stages et formations 1ue sur
Attributs

e
O

COQ itiel

Module syndicat

POUR TOUTE DEMANDE A cogitiel@cgt.fr TRANSMETTEZ,
OBLIGATOIREMENT LE CODE CI-DESSOUS

Pour modifier la fiche d’'un-e syndiqué-e ou en créer une :

Cliquez sur « Responsables » > Responsables
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UGICT

La référance syndicale

D | @ cogitiel - Recherche %X [ Lesyndicatversion 1.0 -ugictam X
< O () https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCl.asp

Général | Organisations | Responsables | Entreprises | ilite | Collect:

(5 Nouvel onglet

99HBOC

Créer

| Aide |

PR G5t

LISTE DES RESPONSABLES TRIES PAR NOM COMMENCANT PARLA LETTRE[ |

000000000000000000000000000

O Afficher les archivés

[ age 1 sur 5 (5] [Aiera mpage]

[2] Les lignes sur fond brun indiquent que I'adresse est incorrecte.
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Cliquez sur « Créer » (logo violet)

O | @ cogitiel-Recherche X | [Y Lesyndicatversion 1.0 -ugictam X | [ Nouvel onglet x| +

« O () https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCl.asp LR
Général | Organisations | Responsables | Entreprises | Comptabilité | Collectage | Aide | Administrer

CREATION D'UN NOUVEAU RESPONSABLE

Nombre d'étapes i 2 3 4

L N N
1. Sélectionnez la base pour ce nouveau responsable

Etape en cours

LA A A L L R L L AR L L R L R R L L L R L L)

Sélectionner la base - La base correspond au nom du syndicat ou de la section du
syndicat qui couvre plusieurs périmetres (département, national)

Cliquez sur le tampon bleu

O | @ cogitiel - Recherche X [Y Lesyndicatversion 1.0 -ugictam x| [ Nouvel onglet x| +
&« G ) https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCLasp LA s
Général | Organisations | Responsables | Entreprises | Comptabilité | Collectage | Aide | Administrer

OO

CREATION D'UN NOUVEAU RESPONSABLE
Nombre d'étapes 1 2 3 4

L

2, Sélectionnez le statut

< CDD

Ftape en cours

¥ CDI

@ Contrats d'insertion
<@ Emploi jeune

@ Intérimaires

@ Non déterminé

@ Privés d'Emploi

9 Retraités

9 Saisonnier

2/8
15/06/2023



S
gt e ritirence swmdicale

Sélectionner le statut

0 | @ cogitiel - Recherche X [ Lesyndicatversion 1.0 -ugictam X | [ Nouvel onglet x| +

&« O ) https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCLasp 2 A Y8

Général | O isati 1 1 i I C ilite | | Aide | Administrer

VDO

CREATION D'UN NOUVEAU RESPONSABLE

Nombre d'étapes i 2 3 4
Etape en cours ® 0 00
L 1

@ Agents de maitrise

9 Cadres

@ Employés

¥ Enseignants

@ Ingénieurs

@ Non déterminé
@ Ouvriers

@ Techniciens

Sélectionner la catégorie : les Ictam sont les catégories suivantes « Agent de
maitrise », « Cadre », « Enseignant », « Ingénieur, « Technicien »

Validez avec le tampon bleu

(im} | Q. cogitiel - Recherche X [3 Lesyndicatversion 1.0 -ugictam X | [5 Nouvel onglet X ‘ -r

&~ G %) https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCl.asp

éral | Organisstions | Responsables | Entreprises | Comptsbilité | Collectage | Aide

99O

Administrer

CREATION D'UN NOUVEAU RESPONSABLE

Si la personne ne veut pas recevoir de presse papier il faut sélectionner NON sur
Informations CGT.

Les champs en rose sont personnalisables : avec les sites géographiques ou les
directions par exemple.
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= En remplissant bien cette étape on peut obtenir des fichiers qualifiés tres
intéressants : jeunes, ingés, salarié-es par service/direction.

Validez avec le tampon bleu

Sur les fiches de chaque camarade (« responsables ») on peut affecter des mandats
(ex. CPH, CSE, DS, etc.).

= En remplissant bien cette étape on peut obtenir un fichier des élu-es et
mandaté-es par exemple

Sur les fiches de chaque camarade on peut affecter des publications

‘ Q  cogitiel - Recherche X D Le syndicat version 1.0 -ugictam X | (5 Nouvel onglet x ‘ i

<« > O ) httpsy//www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINClL.asp

Général | Organisati ises | C ¢ | Collectage | Aide | Administre

JOQO..J@@Q%@.@

Publications

Cliquer sur « Publication » (logo vert)
Les publications de I'Ugict sont les suivantes :

-« Option » = lettre d’info de Options recue par mail
-« Options trimestriel = Options au format papier envoyé au domicile

(im] | Q_ cogitiel - Recherche X (3 Lesyndicat version 1.0 -ugictam X | (5 Mouvel onglet X ‘ “F

<« O 51 https://www.cogitiel.org/syndicat/ACCESS/MENUPRINCl.asp

C ilite | Collectage | Aide | Administrer

Général | O isati pri: I

JOJO.

LISTE DES PUBLICATIONS ADRESSEES A

Courrier Fédéral

Mensuel aux Syndiqués

Option
OPTIONS TRIMESTRIEL

I e e

Si la personne ne recoit pas encore Options, cliquez sur « Adresser une nouvelle
publication » et sélectionnez les envois de Options.

[ | @ cogitiel - Recherche % | [ Lesyndicatversion 1.0-ugictam X [ Le Cogitiel version 1.0-UDCGT2. % | + - [u] b4
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Attention a bien vérifier que les adresses sont a jour : la confédération indique sur le
Cogitiel quand des journaux reviennent en NPAI (n’habite pas a I'adresse indiquée).
Pour cela allez sur « Responsables », les camarades qui apparaissent en rose sont
NPAI. Il faut les contacter pour obtenir la bonne adresse et modifier leur fiche.

Cogetise
pour ’affiliation a I’Ugict

En amont :

Il faut calculer en amont le montant déclaré Ugict :

- nombre de timbres FNI x montant de la cotisation
- nombre de timbres réglés sur 'année x nombre d’adhérent-es

D ‘ Q  cogitiel - Recherche X I [3 Le syndicat version 1.0 -ugictam X ‘ D Le Cogitiel version 1.0 -UDCGTS x‘ Q  cogestise - Recherche X =z CGT CoGéTise X |+

< O (3 https;//cogetise.cgt.fr A 78
|

vun

|

Ejeis

CoGeTise

wl. ii..‘ t "i. I. ili-"ii"r i. L'OUTIL DU TRESORIER  INFORMATIONS

Vous étes ici :  Accueil

DECLARATION INTERNET

DECLARATION g
COGETISE
PAR INTERNET

» 0:00/1:39

5/8
15/06/2023



Q  cogitiel - Recherche X Le syndicat version 1.0 -ugictam X Le Cogitiel version 1.0 -UDCGTS X | Q cogestise - Recherche X = Déclaration Internet Etape 1-ld- X | ==
=

@

&« C ()  httpsy/cogetise.cgtfr/COGETISE/Déclaration/Déclarationinternet/tabid/158/Default.aspx A 0 Ye

ETAPE 1 : IDENTIFICATION

@

= Avant de
Voir aprés identification SAISIR LE CODE DU SYNDICAT (ou de la structure qui gére les cotisations des syndiqués) : commencer, avez-
_ VOUs pensé & vous
RCL =0 [ munir du carnet de
[‘ ] cheques ?
les informations sur votre
Par sécurit€ la
déclaration doit étre faite
SAISIR LES DEUX PREMIERS CHIFFRES DU CODE POSTAL DU DEPARTEMENT DU sans interruption de plus _de
SYNDICAT (ou de la structure qui gére les cotisations des syndiqués) : 20mn

Taper un espace pour les multi-bases

Si vous rencontrez une
i s i

CHOISISSEZ LA

SELECTIONNER L'ANNEE CORRESPONDANT AUX COTISATIONS PAYEES PAR LES
E SYNDIQUES : g a

2023 v

ATTENTION SI VOUS

CHANGEZ DE PERIODE,
CONFIRMER ENSUITE

VOTRE CHOIX EN

CLIQUANT SUR VALIDER
VALIDER /

Faites 2 déclarations
si les périodes sont
différentes, par
exemple entre les
timbres timbres
2012 et FNI 2013.

« Commencer la déclaration »

B | @ cogitiel - Recherche x| [ Lesyndicatversion 1.0-ugictam % | [ LeCogitiel version 1.0 -UDCGTS X | @ cogestise - Recherche X | Etape 3 Global x e -

<« C

point!)
les nombres de

imbres doivent étre
Lans.vimule. - TIMBRES PAYES PAR LES SYNDIQUES RESTANT A REGLER
(saisir les nombres et sommes en euros ci-dessous)

QUAND TOUT EST TIMBRES FNI TIMBRES MENSUELS
REMPLI, FAIRE

UN CLIC SUR ( timbreFNI= premier timbre de I'année payé [( timbre mensuel = tout timbre payé par le syndiqué
"VALIDER LA par le syndiqué ) aprés le timbre FNI )

SAISIE"

Somme payée par les Somme payée par les
POUR VOLR LE de timbres FNI a régler syndiqués de timbres mensuels a syndiqués
RECAPITULATIF pour les timbres FNT i pour les timbres mensuels
ET LE MONTANT 9
TOTAL A REGLER

Nombre Nombre

- faire dérouler écran N 0 o o
vers le bas pour voir Ouvriers et
les tableaux employés € €
- le mantant & régler
estaffiché surla N o o 0
derigre ligne. UGICT
€ €

POUR PASSER A a o o o
L'ETAPE Retraités
“PATEMENT" € €
- Un lic sur
"VALIDER LA

Pensions de a o 0 0

DECLARATION" (qui
affiche tout en bas
du module aprés la
validation des
saisies )

reversion

VALIDER LA SAISTE

L’affiliation Ugict se fait dans la répartition du timbre : combien son ouvrier-es et
employé-es, combien sont Ictam (« Ugict »). S’il y a 10 Ictam dans le syndicat il faut
déclarer 10 timbres FNI, puis mettre les sommes qu’iels réglent selon leur niveau de
cotisation.
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UGICT

Ls référance syndicale
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D | 2 cogitiel - Recherche % | [ Lesyndicatversion 1.0-ugictam X | [ Le Cogitiel version 1.0-UDCGTS" X | @ cogestise - Recherche X | 2= Etape 3 Global

< C

point!)

- les nombres de
timbres doivent étre
sans virgule.

@

(3 httpsy//cogetise.cgt.fr/Default. aspx?tabid=161 A
ogetise.cg

M L & . RS AT | RIS S LI A AT I I T I |

® 1

TIMBRES PAYES PAR LES SYNDIQUES RESTANT A REGLER
(saisir les nombres et sommes en euros ci-dessous)

‘QUAND TOUT EST TIMBRES FNI TIMBRES MENSUELS
REMPLI, FAIRE
UN CLIC SUR ( timbreFNI= premier timbre de I'année payé |{ timbre mensuel = tout timbre payé par le syndiqué
"VALIDER LA par le syndiqué ) aprés le timbre FNI )
SAISTE"
Momabre Somme P:_V&EWT les Nombre Somme p:_yeerpar les
POUR VOIR LE de timbres FNI & régler syneiques de timbres mensuels a syndlaues
RECAPITULATIF pour les timbres FNI régler pour les timbres mensuels
ET LE MONTANT
TOTAL A REGLER
~ faire dérouler I'écran . 10 100 110 1100
vers le bas pour voir Ouvriers et
les tableaux employés € €
- le mantant & régler
est affiché surla 40
2 22

dermigre ligne. uGICT 440

€ €
POUR PASSER A 1 15 11 165
L'ETAPE Retraités
“PATEMENT" c €
- Un dic sur
"VALIDER LA - o o
DECLARATION" (qui Pellslon's de 0 ]
affiche tout en bas reversion < c
du module aprés la

validation des

saisies )
VALIDER LA SAISIE

« Récapitulatifs et montants des réglement » pour vérifier le nombre d’affilié-es Ugict.

D | @ cogitiel - Recherche X | [ Lesyndicatversion 10-ugictam X | [ Le Cogitiel version 10-UDCGT2 X | @ cogestise - Recherche X | Z7 Etape 3 Global x & - £
) g A .
<« G @  htips//cogetise.cgtfi/Default.aspx?tabid=161 Al a s = @ % 2
65 ramores toau
RECAPITULATIFS ET MONTANTS DES REGLEMENTS
Ouvriers et
[Hombre de timbres ayé par les syndiqués [Pourcentage appliqué [Montant & régler
Frmbres it o X G
Frmbres menzueiz i Ge.00 ] TIem
froma 553,00
GICT:
[Hombre de timbres ayé par les syndiqués [Pourcentage appliqué [Montant & régler
Frmbres it T X
[Timbres mensusls Iz_z 66,00 %| 58,08
REMPLISSER LA/LES [roTAL 84,88
Lo i
s Retraités:
A LA [Montant payé par les syndaves Fourcentage applaut [Montant & réoler
CATEGORIES POUR  [Timbres FiT 0 s00¢ 005 0w
LESQUELLESVOUS  [rrbres mensusls it Teso0c o004 103,90
oecLARET
e T
ensions de reversion:
Loctuwe dos [Rombre de timbres [Montant payé par les syndiqués. [Pourcentage appliqué. [Wontant & régler
ricantunits [rmbres ot one 005 oo
[rmbres mensueis oaoe a0 00
slesyndeatest [ —
4o o
(sams section):
le pourcentage
affch carresgond
aux affiatins TOTAL :
orefessonaeie ot
teritoriale du [Montant payé par les syndiqués [Pourcentage appliqué (Montant & régler
syndicat [Tembres PRI 13 155,00 € 67,00 %] 103,85
— [Fmbres mensusie 13 am0nc 55,00 % 92,90
‘comporte plusieurs [romAL 9683
sections:
ie pourcentage VALIDER LA DECLARATION
affiché corressond &
s moyenne des
pourcentages de a
<haqua secton,
Cette moyenne
Sipund e :: ETAPE 2 : INDICATIONS PRELIMINAIRES IMPORTANTES
réparition des
nombres do . . ) . . s . .
e Pour effectuer la déclaration, il faut comptabiliser les timbres payés au syndicat par lensemble des syndiqués depuis le réglement précédent 3 COGETISE. Un timbre correspond 3 |a cotisation qu'un ou une syndiqué-
section, qui s deé  ©- PBYE au syndicat pour un mois.
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Rappel des régles relatives a la répartition du timbre Ugict

La répartition du timbre Ugict-CGT mensuel adoptée au 48¢ congres

* Seulement pour les affilié.e.s Ugict-CGT

15/06/2023

4,5 %
—»| CFD
33% > 10% (__
” *
(>25%) 3,5 %
UGICT
SYNDICAT
3 |l 29% FD | |UFICT*| | UPT
0 | | | |
67 % > GGETISE Rl = _Répartition décidée dansla FD__|
(<75 %) CGT
s 25 % UDe| | uL RG
(<29 %) | | |
P Répartition décidée dans le départ. |
6 %*
— OPTIONS 3% =» MENSUEL ENSEMBLE |
(% minimum selon les
modulations) -
Prélévement de 6 % sur le % de base Montant du
réglement du syndicat pour Options (% maximum timbre: 1%
et répartition proportionnelle des selonla Id
94 % restants aux organisations modulation) m.ensue o
traitement net

+ primes
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